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COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO E VIAGENS DE CAMPO

DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA O ESTABELECIMENTO DE CONVÊNIOS DE ESTÁGIO COM A UNIFESSPA

EMPRESA PRIVADA
· Ofício especificando a relação de Cursos para os quais serão ofertadas as vagas de estágio (modelo editável disponível para download em PROEG - PROEG (unifesspa.edu.br);
· Termo de Convênio UNIFESSPA (modelo editável disponível para download em PROEG - PROEG (unifesspa.edu.br)) – 2 vias em caso de assinatura física;
· CARTÃO CNPJ
· Contrato Social e Alterações, se houver;
· RG e CPF do Representante da Instituição Concedente de Estágio.

EMPRESA PÚBLICA
· Ofício especificando a relação de Cursos para os quais serão ofertadas as vagas de estágio (modelo editável disponível para download em PROEG - PROEG (unifesspa.edu.br);
· Termo de Convênio UNIFESSPA (modelo editável disponível para download em PROEG - PROEG (unifesspa.edu.br) – 2 vias em caso de assinatura física;
· CARTÃO CNPJ;
· Estatuto Social – Autenticado;
· RG e CPF do Representante da Instituição Concedente de Estágio;
· Portaria de Nomeação do Representante da Instituição Concedente de Estágio.


PESSOA FÍSICA – PROFISSIONAL LIBERAL

· Ofício especificando a relação de Cursos para os quais serão ofertadas as vagas de estágio (modelo editável disponível para download em PROEG - PROEG (unifesspa.edu.br);
· Termo de Convênio UNIFESSPA (modelo editável disponível para download em PROEG - PROEG (unifesspa.edu.br) – 2 vias em caso de assinatura física;
· CARTÃO C.E.I - Cadastro Específico do INSS disponível em Cadastro Específico do INSS - CEI — Receita Federal (economia.gov.br);
Certidão Negativa do INSS disponível em Emissão de Certidão Negativa (fazenda.gov.br);
· Documento de Identificação do Representante da Instituição Concedente de Estágio com Registro de Ordem de Classe Profissional.


[bookmark: _GoBack]RENOVAÇÃO DE CONVÊNIO
· Termo Aditivo de Convênio – 02 (duas) vias, pelo menos 6 (seis) meses antes de vencer

OBSERVAÇÃO: 
- Favor não datar o Convênio e o Termo Aditivo, já que nesse espaço constará a data da publicação no Diário Oficial da União.
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