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APOIO AOS PROGRAMAS DE ENSINO
EDITAL N° 05/2023/PROEG — SELECAO DE APOIADORES 2023
Retificacdo (Novo Relatorio Simplificado)

A Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para (Unifesspa), por meio da Pré-Reitoria de Ensino de
Graduacao (Proeg) e de sua Diretoria de Planejamento e Programas Educacionais (Dpped) torna publico o
presente Edital, no ambito do APOIO AOS PROGRAMAS DE ENSINO - PAPE, visando a selecdo de
apoiadore(a)s para suporte as acbes de arte-cultura-educacdo dos Programas de Ensino promovidos pela
Proeg/Unifesspa e das agdes de desenvolvimento profissional docente e de apoio a aprendizagem discente,
em consonancia com as normas do presente Edital.

1- DAS BOLSAS E DOS RECURSOS FINANCEIROS

1.1. A edicdo vinculada a este edital do PAPE tera vigéncia de 11 meses, a contar de 13 de abril de 2023 a 29
de fevereiro de 2024;

1.2. O PAPE concederéd 01 (uma) bolsa mensal, no valor de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquentareais) para
cada apoiador(a) bolsista, condicionado este pagamento ao registro no SISPROL desua frequéncia mensal,
feita pelo(a) coordenador(a) responsavel pelo acompanhamento das atividades;

1.3. Esta edicdo concedera até 02 vagas para bolsistas + 05 vagas de cadastro de reserva pararealizacdo de
atividades de suporte as acOGes de arte-cultura-educacdo dos Programas de Ensino promovidos pela
Proeg/Unifesspa e das a¢des de desenvolvimento profissional docente e de apoio a aprendizagem discente
a serem desenvolvidas presencialmente em unidades do Campus de Maraba da Unifesspa;

1.3.1 As 05 vagas de cadastro de reserva ao qual se refere o item anterior visa atendimento de necessidades
de substituicbes de bolsistas para o presente edital, 05/2023 - Proeg, e também para o edital 04/2023,
relativo ao mesmo programa.

1.4. O recurso para manutencdo das bolsas distribuidas no presente edital tem valor global de R$ 9.900,00
(nove mil e novecentos reais) e esta consignado ao orcamento da Proeg, na ordemde R$ 8.100,00 (oito mil
e cem reais) ao exercicio de 2023, e na ordem de R$ 1.800,00 (hum mile oitocentos reais) ao exercicio de
2023. Os recursos para este edital dependem da destina¢doorcamentéaria, podendo sofrer alteracdes em parte
ou no todo;

1.5. O pagamento do auxilio financeiro ao(a) apoiador(a) ndo ensejara em qualquer tipo de vinculo
empregaticio, presente ou futuro, com a Unifesspa.

2 - DAS ATRIBUICOES DO(A) COORDENADOR(A

2.1. Estar em efetivo exercicio durante o periodo de vigéncia do projeto;
2.2. Cadastrar o Projeto de Ensino proposto para o PAPE;

2.3.  Realizar a selegdo dos(as) bolsistas e voluntarios(as) do projeto, respeitando as regras estabelecidas
neste Edital e considerando os itens a seguir;



2.4. Cadastrar os(as) discentes(as) bolsistas e/ou voluntarios(as) no SISPROL, anexando, nestemesmo ato,
0s documentos dos(as) mesmo(a)s, conforme definido neste edital;

2.5. O cadastramento do bolsista no SISPROL e o inicio das suas atividades no projeto deveraoocorrer até
o0 décimo quarto dia do més. Caso o cadastramento e/ou as atividades do bolsista ocorra apos esse periodo,
0 bolsista nao fara jus ao pagamento da primeira mensalidade da bolsa;

2.6.  Orientar e acompanhar (supervisionar) a atuacdo dos(as) discentes bolsistas e/ou voluntarios(as)
vinculados(as) ao projeto, preservando a comprovacdo documental doacompanhamento das atividades, que
poderd ser solicitada pela Proeg a qualquer tempo;

2.7.  Lancar mensalmente a frequéncia dos(as) discentes(as) (bolsistas e voluntarios/as) até o dia 15 de
cada més no SISPROL ou informar, via e-mail dipe@unifesspa.edu.br, quando o(a) bolsista por algum
motivo néo tiver desenvolvido as atividades do més. O ndo cadastramento dafrequéncia dentro do prazo,
poderd implicar na retencdo do pagamento da bolsa ao(a) discente com vinculo de bolsista e ndo
reconhecimento, pela Proeg, das atividades do(a) discente (bolsista ou voluntario(a));

2.8. Caso a frequéncia mencionada no item 2.7 ndo seja cadastrada no SISPROL até o dia 15 do més
subsequente, o(a) discente bolsista(a) perdera o direito ao recebimento da bolsa do periodo ndo informado
pelo(a) coordenador(a) do projeto;

2.9. A bolsa serd paga no més subsequente ao més de competéncia;

2.10. Solicitar formalmente a sua Unidade de lotac&o, se necessario, a emissao de portaria de alocagdo de
carga horéria para o desenvolvimento do projeto de ensino;

2.11. Apresentar o relatério final, que devera ser preenchido (tempo médio de preenchimento: cerca de 7
minutos) pelo Coordenador via formulario simplificado modelo Google Forms disponivel na aba Anexos
da pagina da Proeg, endereco https://proeg.unifesspa.edu.br/programas-de-ensino.html (quando acessar o
endereco, clicar no nome do Programa de Ensino e depois na aba Anexos 2023 para acessar 0 Relatorio
Final Modelo Google Forms). Apds responder os itens do formulario o(a) Coordenador(a) do projeto, antes
de clicar no botdo Enviar ao final do Google Forms, devera salvar o relatério preenchido em formato pdf
(veja como fazer isto, acessando o Tutorial de Preenchimento e Cadastro do Relatério dos Projetos no
Sisprol modelo simplificado Google Forms disponibilizado no endereco
https://proeg.unifesspa.edu.br/programas-de-ensino.html: quando entrar no endereco, clicar no nome do
programa e depois na aba Anexos para visualizar o tutorial) para anexar no sistema SISPROL, dentro do
prazo estabelecido no Cronograma do Edital. Apos salvar o relatério em pdf para anexar ao Sisprol, ndo
esquecer de clicar no botdo Enviar do Formulario Google Forms;

2.12. N&o sera necessario enviar juntamente com o relatorio final do projeto o documento de aprovacao do
relatério final (pela Congregacdo da Unidade de lotacdo a(o) qual se vincula o(a) Coordenador(a) do
Projeto), mas a recomendacdo de que ao término da execucdo do projeto o(a) Coordenador(a) submeta a
aprovacdo da Unidade permanece, conforme estabelecido na Resolugéo Consepe 021/2014 (Art. 9°, § 29);

2.13. Realizar os procedimentos necessarios quando algum(a) discente tiver seu vinculo com o projeto
encerrado (desvinculacéo do/a discente que encerrou atividades) e quando for necessario selecionar novo(a)
discente para assumir a vaga em aberto;

2.14. Para os casos de encerramento de atividades dos(as) discentes, deve-se inativar o vinculodo(a)
discente no SISPROL e encaminhar para a Divisdo de Programas Educacionais o Termo de Rescisdo
(Anexo V);

2.15. Os documentos relativos ao(a) novo(a) discente bolsista ou voluntario deverdo ser anexados no
SISPROL no processo de cadastramento (e a estes documentos deve ser juntadatambém a Rescisdo do
Termo de Compromisso do(a) discente bolsista ou voluntario que teve seu vinculo encerrado, quando for o
caso);
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2.16. Apenas em caso de encerramento de vinculo de discente que ndo serd substituido(a), o(a)
Coordenador(a) do Projeto devera encaminhar a Rescisdo do Termo de Compromisso via e-mail
dipe@unifesspa.edu.br;

2.17. Participar, sempre gue solicitado(a), de reuniées com a equipe da Proeg, relacionadas ao Programa;

2.18. Orientar o(a) bolsista e/ou voluntario(a) na apresentacdo de trabalhos referentes aos resultados do
programa, em eventos organizados pela Dpped/Proeg. O ndo cumprimento deste item pode impossibilitar
futuras participacdes do(a) coordenador(a) e/ou discente no Programa;Atentar para que nao falte a mencgéo
ao nome da Prd-Reitoria de Ensino de Graduacdo - Proeg/Unifesspa, bem como de sua logomarca, em
qualquer meio de publicizagdo fisica ou virtual (matérias jornalisticas, conteudos académicos, entrevistas,
impressos, etc.) e apresentacdes de todos os produtores resultantes desta acdo em eventos, cursos,
comunicagdes, congressos ou similares, acompanhados da mencdo de outros parceiros logisticos e
financeiros, quando for o caso;

2.19. Apresentar a Divisdo de Programas Educacionais (Dipe), dados relativos ao desenvolvimento da
acao, na periodicidade e forma requerida, em caso de contato da Dipe parasolicitar os dados.

3 - DAS ATRIBUICOES DOS APOIADORES

3.1. Dar suporte as atividades de arte-cultura-educacdo desenvolvidas pelos Programas de ensinoe por acfes
de desenvolvimento profissional docente e de apoio a aprendizagem discente, quandosolicitado;

3.2. Auxiliar no acompanhamento e geréncia dos programas de ensino e também no apoio de outras acdes
desenvolvidas pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduacéo, tais como eventos de desenvolvimento profissional
docente e de apoio a aprendizagem discente;

3.3. Auxiliar na sistematizagdo dos resultados dos projetos de ensino e na elaboracdo deinstrumentos de
registros e certificacdo de acdes de desenvolvimento profissional docente e de apoio a aprendizagem
discente;

3.4. Auxiliar na concepcdo de imagens estaticas, como banners, folders, e outros, para utilizacdo na
divulgacdo/realizacao das atividades de arte-cultura-educacéo promovidas pelos Programas de Ensino e por
acOes de desenvolvimento profissional docente e de apoio a aprendizagem discente;

3.5. Colaborar com os procedimentos de web marketing planejados, em sites, redes sociais, canais de
streaming de video e ambientes similares para divulgacao/realizacdo das atividades dearte-cultura-educacao
promovidas pelos Programas de Ensino e por acdes de desenvolvimento profissional docente e de apoio a
aprendizagem discente.

4 - DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderéa participar do PAPE, como bolsista, o(a) discente que:

l. Esteja matriculado(a) como discente de graduacdo da Unifesspa (durante o periodo de efetiva atuacdo
junto ao programa);

Il.  Sejaaprovado(a) no processo seletivo de apoiador(a) do PAPE;

I1l.  Tenha disponibilidade de 20 horas semanais, e 04 horas ininterruptas por dia, no periodo damanha ou
tarde, conforme plano de trabalho, para desenvolver as atividades do Programa;

a) Uma das vagas sera ocupada por candidato(a) aprovado(a) que tenha condicGes de atuar totalmente no
presencial e a outra vaga poderd ser ocupada por candidato(a) aprovado(a) que atue parcialmente no
presencial e parcialmente no remoto.

IV. Detenha conhecimentos basicos em ferramentas para edicdo de imagens (por exemplo: Adobe
Photoshop, Corel Draw, Canva e etc.);

V. Detenha conhecimentos basicos em ferramentas e programas para edicdo de textos eplanilhas (por
exemplo: Word, Excel, pacote do Google, como Google Documentos, Google Formularios e etc.);



VI. Concorde em assinar o Termo de Compromisso do(a) Apoiador(a) (Anexo ll);

VII. Parao candidato que atue parcialmente no remoto, preferencialmente devera possuircomputador e link
de internet compativel com as atribui¢des das fungdes exercidas em regime remoto ou parcialmente remoto,
caso um destes regimes seja adotado pela coordenacdo especifica das atividades;

VIII. Para participar como apoiador(a) bolsista, o(a) discente ndo devera receber remuneracdo emfuncao de
Bolsa Estagio ou de qualquer Programa vinculado a Unifesspa ou agéncias externas defomento;

VIII. Discentes que estejam em situacdo de vulnerabilidade socioecondémica podem acumular abolsa PAPE
com auxilios, considerando as regras de acumulacéo de auxilios com bolsa, conformeespecificado a seguir:

a) até 3 auxilios para quem ndo recebe nenhuma modalidade de bolsa (extensdo, pesquisa,
ensino/monitoria, bolsa estagio remunerado, bolsa administrativa/estagio ndo obrigatorio) da Unifesspa ou
externa;

b) até 2 auxilios desde que a bolsa da Unifesspa ou externa (extensdo, pesquisa, ensino/monitoria, bolsa
estadgio remunerado, bolsa administrativa/estagio ndo obrigatério) ndo ultrapasse o limite de R$ 600,00
(seiscentos reais);

c) até 1 auxilio em que a bolsa (extensdo, pesquisa, ensino/monitoria, bolsa estagio remunerado, bolsa
administrativa/estagio ndo obrigatorio) seja superior a R$ 600,00 (seiscentos reais).

4.2. Caso seja constatado recebimento indevido da bolsa por acimulo irregular, o(a) discente bolsista
devera ressarcir os valores ao erario.

4.3. Para receber orientacfes em relacdo a devolucdo do recurso, o(a) discente deverd informarao(a)
Coordenador(a) do Projeto e a Dipe (via e-mail dipe@unifesspa.edu.br).

4.4, A atividade no projeto ndo podera ser exercida no periodo em que o(a) discente tenha efetuado
trancamento de matricula ou tenha perdido o vinculo com a Unifesspa.

45. Os (as) discentes que ndo se enquadrarem nos itens estabelecidos nesta secdo, seréo
automaticamente desclassificados.

5 - DAS VAGAS RESERVADAS PARA CANDIDATOS NEGROS, QUILOMBOLAS, INDIGENAS E PcD|

5.1. Do total de bolsas ofertadas neste edital ficam reservadas para negros, quilombolas, indigenas e PcD
0s seguintes percentuais minimos, conforme a seguir discriminado:

I) 10% das vagas reservadas para candidatos negros (pretos e pardos);
I) 10% das vagas reservadas para quilombolas;

I11) 10% das vagas reservadas para indigenas;

IV) 10% das vagas reservadas para pessoas com deficiéncia.

5.2. Considerando o fato deste edital ofertar 02 vagas para bolsistas no total, destas 02 vagas, 1 vaga fica
reservadas para candidatos negros (pretos e pardos), quilombolas, indigenas e paraPcD;

5.3. O(A) candidato(a) que optar por se inscrever para concorrer a uma vaga de cota para negro(preto ou
pardo) devera preencher, assinar e anexar entre os documentos de inscricdo uma Autodeclaragio Etnico-
Racial (Anexo Ill), sujeitando-se a perda da vaga e a sancbes penais eventualmente cabiveis em caso de
falsa declaracéo.

5.4. O(A) candidato(a) que optar por se inscrever para concorrer a uma vaga de cota para quilombola e
indigena deverd anexar entre os documentos de inscricdo uma Declaragdo de Pertencimento (Anexo 1V),
sujeitando-se a perda da vaga e a sancOes penais eventualmente cabiveis em caso de falsa declaracao.

5.5. O(A) candidato(a) que optar por se inscrever para concorrer a uma vaga de cota PcD deveraanexar entre
os documentos de inscri¢do, comprovante de que se enquadra em uma das categorias de pessoas com
deficiéncia (artigo 4°, incisos | a V, do Decreto n° 3.298/1999).
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5.6. O(A) candidato(a) que nao optar, no ato da inscri¢do, por concorrer as vagas reservadas, mesmo que
atenda as exigéncias para participar dessa forma de ingresso, concorrera apenas as vagas de ampla
concorréncia.

5.7. No caso de ndo preenchimento das vagas reservadas segundo critérios estabelecidos neste edital,
poderdo ser selecionados(as) discentes da ampla concorréncia.
6 - DAS INSCRICOES

6.1. O processo de inscricdo e selecdo dos (as) discentes apoiadores (as) e seu cadastro de reserva sera
realizado em consonancia com o especificado a seguir:

6.2. As inscrigcdes serdo realizadas de acordo com o cronograma deste Edital;
6.3. Para realizar sua inscricdo o (a) candidato (a) devera:

6.4. Enviar um e-mail com o titulo “APOIADOR: PROGRAMA PAPE” para o e-mail:
dipe@unifesspa.edu.br e, em anexo ao e-mail, deverdo obrigatoriamente constar os documentos
especificados a sequir:

I. Formulério de Inscricdo, devidamente preenchido e assinado (Anexo l);

Il. Curriculum Vitae (formacdes e experiéncias profissionais, estagios, cursos, monitorias, outras bolsas,
etc);

1. Auto-Declaragdo Etnico-Racial ou Declaracdo de Pertencimento ou Comprovante de PcD, se no ato de
inscri¢do o(a) candidato(a) tiver optado por vaga(s) reservada(s).

6.5. O (A) discente que ndo apresentar a documentacédo obrigatdria exigida no ato da inscricdo ndo tera sua
inscricdo homologada.

7 - DO PROCESSO DE SELECAO

7.1. A selecdo dos (as) apoiadores (as) serad feita mediante analise da documentacdo exigida, emcarater
eliminatorio; além de prova pratica, em carater eliminatorio e classificatorio; e entrevista, em carater
classificatorio;

7.2. Somente sera homologada a inscri¢do do (a) candidato (a) que entregar toda a documentacdo exigida para
participagao no certame;

7.3. Serdo classificados para entrevista e prova pratica somente os (as) candidatos (as) que atendam aos
critérios constantes no perfil indicado;

7.4. Na prova prética sera verificado se o(a) candidato (a) detém pelo menos o conhecimento basico em
ferramentas para edicdo de imagens (conforme subitem 1.1, 1V deste edital), ferramentas e programas para
edicdo de textos e planilhas (conforme subitem 1.1, V deste edital)e terd pontuacdo maxima de 5 pontos;

7.5. Serdo classificados para entrevista apenas os (as) candidatos (as) que obtiverem pontuacaosuperior a 2,5
pontos na prova pratica;

7.6. A entrevista terd pontuacdo maxima de 5 pontos, e a nota final do (a) candidato (a) sera a somatoria da
nota da prova pratica com a nota da entrevista (NF = nota da prova préatica + nota da entrevista);

7.7. A classificagéo se dara em ordem decrescente até o namero limite de bolsas, e 0os demais aprovados
compordo o quadro reserva e poderdo ser chamados até o prazo final da vigéncia deste edital, em caso de
desisténcia dos classificados;

7.8. Caso ocorra empate, tera preferéncia o (a) candidato (a) com maior CRG (Coeficiente de Rendimento
Geral);

7.9. Estara automaticamente eliminado o (a) candidato (a) que faltar a qualquer uma das etapas do processo
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de selecéo;

7.10. A Proeg/Dpped ndo se responsabiliza pelo ndo recebimento da inscrigdo por motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo bem como por
outros fatores de ordem técnica, que impossibilitem a transferéncia de dados.

8 - DA CONTRATACAO

8.1. A contratacdo do (a) apoiador (a) sera feita mediante assinatura de Termo de Compromisso do (a)
Apoiador (a), apds vencidas todas as etapas de sele¢do;

8.1.1. Os seguintes documentos dos bolsistas selecionados deverdo ser anexados no Sisprol (emarquivo
Unico, formato pdf) no ato do cadastramento dos bolsistas pelos respectivos coordenadores:
I. Termo de compromisso;

Il. Auto-Declaracio Etnico-Racial ou Declaracdo de Pertencimento ou laudo médico de comprovacéo de
PcD se no ato de inscri¢do o(a) candidato(a) tiver optado por vaga(s) reservada(s).

8.2. O vinculo de contrato iniciara com a assinatura do termo de compromisso pelo (a) Apoiador (a),
podendo haver substitui¢do a critério do(a) coordenador(a) da acdo antes do encerramento da validade do
Edital, respeitadas as normas internas da Instituicéo;

8.3. Enquanto durar o vinculo do (a) Apoiador (a), este devera:
I.  Dedicar 20 horas semanais para atividades;

II.  Cumprir o plano de trabalho estipulado nas atribuicdes e atender as orientacdes dos(as)
Coordenadores (as) das Acoes;

III. Manter os indicadores satisfatorios de desempenho académico definidos pelainstituicéao.

9 - DO CRONOGRAMA

9.1. Este edital sera regido pelo seguinte cronograma:

DATA/PERIODO

Lancamento do Edital 17/03/2023

Periodo de inscricdo (on-line) 17/03 a 08/04/2023
Homologacdo das inscri¢es 10/04/2023
Prova Pratica (on-line) 11/04/2023
Resultado da Prova Pratica 11/04/2023
Entrevista (on-line) 12/04/2023
Resultado Final 12/04/2023
Inicio das Atividades 13/04/2023

Vigéncia dos Projetos/Atividades 13/04/2023 a 29/02/2024

Envio do Relatério disponivel na aba Anexos da

pagina da Proeg, endereco 20/02 a 15/03/2024
https://proeg.unifesspa.edu.br/programas-de-

ensino.html (quando acessar o endereco, clicar

no nome do Programa de Ensino e depois na
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aba Anexos 2023 para acessar o Relatorio Final
Modelo Google Forms e também o Tutorial
relativo ao Relatorio).

10 - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O presente edital tera validade da data de seu lancamento até o prazo de entrega dos relatorios finais
(conforme Cronograma do Edital) e podera ser revogado ou anulado, no todo ouem parte, seja por decisao
unilateral da Proeg, seja por motivo de interesse publico, exigéncia legal ou por indisponibilidade de
recursos, sem que isso implique direitos a indenizacdo ou reclamacéo de qualquer natureza;

10.2. A Dpped/Proeg realizara a autoavaliagdo do Programa com base nos relatorios apresentados;

10.3. O certificado de participacdo para todos os integrantes podera ser emitido diretamente pelo
interessado, via wwwe.sisprol.unifesspa.edu.br, mas somente ap6s o encerramento das atividades do projeto
e desde que o relatorio das atividades tenha sido anexado no SISPROL,;

10.4. A declaracédo, que comprova o vinculo atual dos participantes em relagdo ao projeto em execucéo,
poderd ser feita de forma direta, por cada um dos participantes do projeto, em
www.sisprol.unifesspa.edu.br;

10.5. Todos os anexos do Edital poderdo ser acessados em https://proeg.unifesspa.edu.br/programas-de-
ensino.html e em https://editais.unifesspa.edu.br;

10.6. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelaPROEG.

Maraba/PA, 04 de dezembro de 2023.

Documento assinado digitalmente
“b DENILSON DA SILVA COSTA
g Data: 04/12/2023 15:26:58-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Prof. Dr. Denilson da Silva Costa

Pro-Reitor de Ensino de Graduacdo Proeg/Unifesspa
Portaria 1375/2020
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