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PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO E CADASTRO DE RELATORIO NO SISPROL

O RELATORIO FINAL PROJETO DE ENSINO devera ser preenchimento pela
Coordenacdo do Projeto a partir da reunido de dados de todos os integrantes do projeto. O
preenchimento deve ser realizado por meio de link do google forms seguindo as etapas apresentadas
a seqguir:

Observacao: O documento gerado apds preenchimento do formulario (Relatorio) poderé ser utilizado
pela coordenagdo do projeto, em versdo pdf, para encaminhamento a unidade de lotagdo visando
apreciacdo e aprovacao, conforme recomenda a Resolucdo 021/2014 Consepe Unifesspa, no Art. 9°,
8§ 2°, mas este documento de aprovacao do relatorio pela Unidade ndo é mais exigido anexar ao
Sisprol. A partir de agora o que deve ser anexado ao Sisprol é apenas o0 arquivo do relatorio
(opcionalmente, fotos de registro das acdes também, se houver).

Etapas para preenchimento do formulério e cadastro no Sisprol:

1) Acessar o link do formuldrio: https://forms.gle/SgkUJFSZk4rvoUY48
2) Responder as perguntas que estao descritas no formulario;
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RELATORIO FINAL PROJETO DE
ENSINO (Preenchimento pela
Coordenagéao do Projeto a partir da
reunido de dados de todos os integrantes
do projeto)

Objetivos:

a) Prestagdo de conta: roeg, via anexagao, no Sisprol, do Relatério;

b) Repasse de informagdes necessérias & avaliacdo da edigdo do Programa de Ensino e

de dados que poderdo subs:
elaboracio do Relatdrio de G

a Divisao de Programas Educacionais em relagao &
30 da Proeg

Etapas:
1) Responder e ao final clicar no botdo “Enviar” no Google Forms;

2) Anexar a versdo pdf do relatério, no Sisprol

Observagao: este documento poderd ser utilizado pela coordenagdo do projeto, em versao
pdf, para encaminhamento & unidade de lotaao visando apreciagao e aprovagao,

conforme recomenda a Resolug@o 021/2014 Consepe Unifesspa, no Art. 9°, § 2°.

luciane.batistella@unifesspa.edu.br Alternar cont. &

[ ] Enviar por e-mail *


https://forms.gle/SgkUJFSZk4rv9UY48

3) Salvar a versao pdf do relatorio:

3.1) Clicar no canto superior direito da tela, no icone ( * ) “Personalizar e controlar o Google

Chrome”, depois clicar em “Imprimir”.
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b.1) ESPago para registro (OpCional) em relagao a outras questoes ae aicance ao
projeto, ndo contempladas pelas questdes anteriores

Sua resposta

6.2) Espago para registro (opcional) em relagdo as agdes desempenhadas pela
Divisdo de Programas EdL ionais (elogios, Oes de a melhorar,
etc):

Sua resposta

A Divisdo de Programas Educacionais (Proeg/Unifesspa) agradece pela
colaboragéao!

Uma copia das suas respostas sera enviada por e-mail para
luciane.batistella@unifesspa.edu.br.

Limpar formulario

Nunca envie senhas pelo Formularios Google

Este formulério fol criado em Unifesspa. Denunciar abuso
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3.2) No item “Destino” selecionar “Guardar como pdf” e clicar em “Guardar”.
3.3) O arquivo em formato pdf gerado deve ser salvo nos arquivos de seu conhecimento para

posteriormente ser anexado ao Sisprol.
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RELATORIO FINAL PROJETO DE ENSINO
(Preenchimento pela Coordenagao do Destino
Projeto a partir da reunido de dados de

B Guardar como PDF -
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1) PERFIL DO(A) RESPONDENTE:
Informages sobre o coordenador o prosets

1.1) Nome completo *

Tudo v

Retrato >

Suaresposta

m i

Google Formularios

]
B o @00 R @G

14:57

@ 34°C Predensolarado ~ B @ & 4 4x (oo,




4) Apos ter preenchido o relatorio e salvado a versdao em pdf, o respondente deve clicar no botdo
“Enviar” no Google Forms.
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6.1) Espaco para registro (opcional) em relagao a outras questoes de alcance do -
projeto, nao das pelas ) i

Sua resposta

6.2) Espaco para registro (opcional) em relagéo as agdes desempenhadas pela
Divisdo de P ionais (elogios, oes de a
ete):

Sua resposta

A Divisao de F ionais (Proeg/Unifesspa) agradece pela
colaboragao!

Uma copia das suas respostas sera enviada por e-mail para
luciane.bati ifesspa.edu.br.

Limpar formulario

Nunca envie senhas pelo Formularios Google

Este formulario fol criado em Unifesspa. Denunciar abuso
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5) Para anexar o arquivo pdf do relatorio, no Sisprol:

5.1) Abrir o projeto de ensino que deseja inserir o relatério no sistema Sisprol, clicar na aba
“Relatorio”, em seguida em “ Relatdrio Final” e “Anexos”.
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Sisprol - Sistema de Projetos Online "
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA 4 <
0Ola! LUCIANE BATISTELLA Programa: PMG23

Codigo: PMG23101308012
Enviado em: 19-04-2023 11:18:19

Relatorio Parcial Execugao Status do Projeto Consultar Relatorio Usuario Sair

I Relatorio Final I »

Status do Projeto Projeto
Orgamento

Sucesso:
0 projeto ja foi enviado.

Notificagoes

B Nova Notificagao €))

Titulo

Unidade / SubUnidade Académica

Introducdo
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5.2) No campo “Denominac¢do” (imagem na sequéncia) o coordenador devera identificar o tipo de
documento que esta sendo inserido no sistema (relatdrio, imagens, outros).



5.3) No campo “Arquivo” (imagem abaixo) o coordenador deve selecionar o arquivo em formato pdf
do relatério que foi salvo de acordo com o item 3, e clicar em “Anexar”.

M Caixa de entrada (60) - luciane.t: X | @ WhatsApp x | [E] RELATORIO FINALPROJETODEF X @ SISPROL x  + V= m X

€ - X & sisprolunifesspa.edu.br/view/projeto/index.ph i iofinal8i Arquivo=29 2 El‘i

3 Apps P @ Sistemalntegrado.. @ AcessoaMinhaBib.. ~. BANHO ULTRATER..

Sisprol - Sistema de Projetos Online
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA 4 2
Ola! LUCIANE BATISTELLA Programa: PMG23
Cadigo: PMG23101308012
Enviado em: 19-04-2023 11:18:19

Parcial Execugao Status do Projeto Consultar Relatorio Usuario

Anexar Arquivo do Relatério (FINAL)

—Anexar novo arquivo

- Arquivo * [ Escolher fichero | Nenhum ficheiro selecionado

Formatos Suportados: .odt .doc .docx .pdf xis .xisx

“campo obrigatorio

P ——

No existem arquivo anexados para esse usurio
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6) Ao clicar em “Anexar” (etapa acima) vocé ira visualizar a tela do comprovante do envio do
Relatério, conforme imagem abaixo:
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Sisprol - Sistema de Projetos Online

Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA

Ola! LUCIANE BATISTELLA Programa: PMG23
Codigo: PMG23101308012

Relatorio Parcial Execug@o Status do Projeto Consultar Relatorio Usuario Enviar Projeto Sair

Anexo do arquivo realizado com Sucesso.

Anexar Arquivo do Relatério (FINAL)

—Anexar novo arquivo
Denominagao *
Avine* Nenbum chero seloconado

Formatos Suportados: .odt .doc .docx .pdf .xds xisx
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ETAPA OPCIONAL: APENAS PARA QUEM TIVER ESQUECIDO DE SALVAR O PDF
ANTES DE ENVIAR O GOOGLE FORMS.

Uma comprovagdo de preenchimento sera enviada para o e-mail institucional do respondente (e
podera ser acessada, em caso de ter havido o esquecimento de salvar a versdo pdf antes do envio), de
acordo com as etapas a seguir:

1) Clicar no canto superior direito da tela, no icone (' ) “Personalizar e controlar o Google
Chrome” depo1s chcar em “Imprlmlr
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RELATORIO FINAL PROJETO DE
ENSINO (Preenchimento pela
Coordenagao do Projeto a partir da
reunido de dados de todos os integrantes
do projeto)

Objtes:

no S spvo! do Relatorio
aliag: edigao do Programa de Ensino e de
isd0 de Programas Ed ucacionals e elacaa a elaboragao
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3) O relatério em formato pdf gerado deve ser salvo nos arquivos de seu conhecimento para
posteriormente ser anexado no Sisprol.
4) Anexar o relatério em formato pdf no Sisprol seguindo as orientagBes do item 5 deste tutorial.

RELATORIO ENVIADO! A EQUIPE DIPE (PROEG) AGRADECE!



