TUTORIAL PARACADASTRODOS MONITORESREMUNERADOSEVOLUNTARIOSNOSISPROL.

TodososorientadoresdemonitoriacujoprojetosforamaprovadosdeverdocadastrarosmonitoresREMUNERADOS e
VOLUNTARIOSvinculadosaoseuprojetode monitoria,no SISPROL noperiodoestabelecido no cronograma do edital.

Para cadastrar o(s) monitor(es) o orientador devera:

1. Acessar 0 SISPROL com seu Login e senha
2. Selecionar o codigo do seu projeto
3. Paracadastrar o monitor remunerado:
3.1 Clicar em execucdo>gerenciar bolsista> cadastrar novo bolsista>informar o CPF do discente> clicarem
pesquisar>preenchertodososdadosdodiscentesolicitados>clicaremsalvar.
4. Paracadastrar o monitor voluntério:
4.1 Clicar em execucdo>gerenciar discente voluntario>cadastrar discente voluntario> informar o CPF do
discente> clicar em pesquisar>preencher todos os dados do discente solicitados>clicar em salvar.
5. Apos cadastrar e salvar os dados do(s) monitor(es) remunerado(s) e/ou voluntario(s), o orientador podera sair do
SISPROL clicando na opcdo “sair”” do menu principal.

OBS: o cadastramento dos monitores deve estar de acordo com as vagas aprovadas para o projeto, pois ha projetos para os quais
foram aprovadas pela PROEG vagas apenas para monitor(s) remunerado(s), outros para os quais foram aprovadas vagas apenas
para monitor(es) voluntario(s) e ha projetos para os quais foram provadas vagas para monitor(es) remunerado(s) e
voluntario(s).

SEGUE ABAIXO O TUTORIAL COM IMAGENS ILUSTRANDO O CADASTRO DOS MONITORES REMUNERADOS E
VOLUNTARIOS:

Sisprol - Sistema de Projetos Online
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard - UNIFESSPA

—Acesso ao sistema
Login:

Senha:

— Visualizar editais abertos
Para submissdo de proposta/inscricdo no SISPROL, primelramente deve-se solicitar acesso por melo do link Solicitar acesso
a0 Edital/Programa. O login e senha utilizado para acesso sido 0s mesmos utilizados para acessar o SIG - UNIFESSPA

— Bolsistas
Para emitir a declaracdo de participacdo do projefo clique aqui.
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L
mal Proponente de Programa/ Projetos educacionais

P
<

Q MON20164F278012000

2. Selecionar

codigo do seu projeto

Q PAPIM16V278012002
dentro do programa e

periodo especificos.

Q MON201625278012000

Q MON20162F278012001

Q MONITD201618012001

Q PAPIM2016180120023

Q PAPIM2016180120027

PARA CADASTRAR MONITORES REMUNERADOS:

Sisprol - Sistema de Projetos Online

Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA
Programa: MON20164S

Codigo: MON20164S650153050

Execucdo Status do Projeto ~ Consultar Relatdrio Usudrio Enviar Projeto  Sair

Dados Coordenador

Membro da Equipe
Gerenciar Bolsista

Gerenciar Discente
Voluntario

Frequéncia

Estrutura do Projeto

Estrutura

Titulo

Introducao

3. Clicar em execucao e
apos isso clicar em
gerenciar bolsista

Informacao:
Esse Programa/Projeto possui Bolsa Voluntaria! Fique atento ao cadastrar

os bolsistas com orcamento (caso haja) e os voluntarios.

riuren de aradnacrin nn nnal atnia

Casooseuprojetosépossuamonitor VOLUNTARIO, por favor pule estaetapa “gerenciar

bolsista” epasseparaaetapaseguinte “gerenciardiscentevoluntario”.




Gerenciar Bolsista

Informacdo:
O Para consultar os dados do bolsista, deve-se clicar no nome do bolsista.
Para cadastrar um novo bolsista deve-se clicar no botdo Cadastrar Novo Bolsista

Atencao:
Frequéncia do més Outubro/2016 n3o realizada. Cadastrar Frequéncia agora.

—Bolsista - 1

Plano Os monitores atenderdo as turmas semanalmente e as mesmas deverdo ter no maximo 25
discentes. Os monitores fardo os esclarecimentos de dividas dos alunos referentes ao contetido da disciplina alvo da
monitoria e aos exercicios que constam das listas propostas e das referéncias bibliogréficas da disciplina. A cada més o
monitor ird receber a bolsa proposta neste edital.'

Desembolso 10/2016 - 11/2016 - 12/2016 - 01/2017 - 02/2017 -

4, Clicar em
cadastrarnovo bolsista.

Detalhar Plano de Trabalho

Atencdo:
N&o existe bolsista cadastrado para essa vaga

—Bolsista - 2

Plano Os monitores atenderdo as turmas semanalmente e as mesmas deverdo ter no maximo 25
discentes. Os monitores fardo os esclarecimentos de duvidas dos alunos referentes ao contetido da disciplina alvo da
monitoria e aos exercicios que constam das listas propostas e das referéncias bibliogréficas da disciplina. A cada més o
monitor ira receber a bolsa proposta neste edital.

Desembolso 10/2016 - 11/2016 - 12/2016 - 01/2017 -

Caso o projeto tenhamais de 1 monitor
remunerado, o orientador devera repetir
Cadastrar Novo Bolsista 0 mesmo procedimento para a outra

vaga.
Detalhar Plano de Trabalho

Sisprol - Sistema de Projetos Online
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA
Programa: MON20164S
Codigo: MON201645650153050

Execugdo Status do Projeto  Consultar Relatodrio Usuario Enviar Projeto  Sair

5. Informar o CPF do monitor e
apdsissoclicarem pesquisar.

Cadastrar Bolsista
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Execucao Status do Projeto Consultar Relatdrio Usudrio Enviar Projeto Sair

6. Preenchertodososdadosdo
monitor solicitados pelo SISPROL.

Cadastro de Bolsista

— Dados Pessoais

Nome: |
Cpff
Email f
Rg |
PIS/NIT|
Sexo

Cidade *

Endereco”

Cep’

Complemento”

Telefone”

Celular”

— Dados Académicos

Curso | Cirpyeias suisus

Matricula

Semestre 00 Samacta

— Informacdes bancarias

%

Banco

Agéncia”

*

Conta

Clicar em Salvar.
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PARA CADASTRAR MONITORES VOLUNTARIOS:

Sisprol - Sistema de Projetos Online

Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA
Programa: MON20164S

Codigo: MON20164S650153050

Execucao Status do Projeto ~ Consultar Relatdrio Usuério Enviar Projeto  Sair

Dados Coordenador

Membro da Equipe 8. Clicar em execucdo e apdsisso
Gerenciar Bolsista clicar em gerenciar discente
Gerenciar Discente voluntario

Voluntario Informacao:
Frequéncia ¥ Esse Programa/Projeto possui Bolsa Voluntaria! Fique atento ao cadastrar
os bolsistas com orcamento (caso haja) e os voluntarios.

Estrutura do Projeto

Estrutura

Titulo

Introducao

ruren de aradnarin na nnal atna

Casooseuprojetosopossuamonitor REMUNERADO, porfavor pule estaetapa“gerenciar

discente voluntario”.




Programa: MON20164S
Codigo: MON20164S62014409

[ 5

Execucdo Status do Projeto ~ Consultar Relatdrio Usuario Enviar Projeto  Sair

Gerenciar Bolsista Voluntario

Informacao:
o Para consultar os dados do bolsista, deve-se clicar no nome do bolsista.
Para cadastrar um novo bolsista deve-se clicar no botdo Cadastrar Novo Bolsista

Atencao:
Frequéncia do més Outubro/2016 nao realizada. Cadastrar Frequéncia agora.

—Voluntario - 1

Plano -Leitura de nivelamento da tematica geografia fisica; - Acompanhamento junto ao professor
orientador para a atualizacdo dos contelidos/informacdes das aulas; - Apig
desenvolvidas; -Elaboracdo de relatério Final das atividades de monitoria

Desembolso 10/2016 - 11/2016 - 12/2016 - 01/2017 4

9. Clicar em cadastrar
discente voluntario.

Atencado:
N&o existe bolsista cadastrado para essa vaga

Caso o projeto tenhamais de 1 monitor
voluntario, o orientador deverarepetiro
mesmo procedimento para a outravaga.

© 2014 Sistema de Projetos Online - Todos os direitos reservado
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Sisprol - Sistema de Projetos Online
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA
Programa: MON20164S
Codigo: MON201645650153050

Execucédo Status do Projeto ~ Consultar Relatdrio Usuario Enviar Projeto  Sair

10. Informar o CPF do monitor e

Cadastrar Bolsista ap6sissoclicarem pesquisar.

Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao




Execucao Status do Projeto Consultar Relatdrio Usudrio Enviar Projeto Sair

Cadastro de Bolsista 11.  Preencher todos os dados do
monitorsolicitadospelo SISPROL.

— Dados Pessoais

Nome: |
Cpf |
Email |

Rg|
PIS!NIT|

Sexo
Cidade *
Endereco”

Cep’

Complemento”

Telefone”

celular”

— Dados Académicos
Curso

Matricula

Semestre

— Informacdes bancarias

%

Banco

Agéncia | 042226

*

Conta

Clicar em Salvar.
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Sisprol - Sistema de Projetos Online
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA

Programa: MON20164S
Codigo: MON20164562014409

Execucdo Status do Projeto  Consultar Relatdrio Usuario Enviar Projeto  Sair

Status do Projeto

13. Apébscadastrartodososmonitores, oorientador podera

sairdo SISPROL clicandonaopgéo “sair” domenu principal.

Estrutura do Projeto

Estrutura Status

Titulo

Introducdo

Curso de graduacdo no qual atua

Justificativa

Avaliacao

Especificacdo das atividades tedrico-praticas

Especificacdo do numero de turmas por periodo letivo e nimero de alunos por turma

Unidade / SubUnidade Académica

I <RI <R < JH < T < T <IN <

Conclusdo

Orcamento
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