AT
i

e
SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS EDUCACIONAIS
PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS DE INTERVENCAO METODOLOGICA - PAPIM

EDITAL n® 004/2015 — PAPIM 2016

A Pro-Reitoria de Ensino de Graduacéo, por meio da Diretoria de Planejamento e
Projetos Educacionais, no uso das atribuicdes que lhe confere o Estatuto Pro-tempore da
Unifesspa, torna publico o Edital n. 004/2015 que regulamenta a selecéo de projetos para o
PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS DE INTERVENC}AO METODOLOGICA — PAPIM
2016 e convida os docentes das Faculdades com Licenciaturas;, Programas de Pés-
Graduacao dos Institutos e Nucleos da UNIFESSPA que atuam na area de Educacéo, a se
habilitarem ao Programa e inscreverem propostas para obtencdo de bolsas, diarias,
passagens e material de consumo, em conformidade com 0s requisitos e critérios abaixo
indicados, observada na Lei 4.320/64.

1 -DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA

1.1 — O Programa de Apoio a Projetos de Intervencdo Metodolégica — PAPIM objetiva
incentivar e apoiar o desenvolvimento de atividades e experimentos que acrescentem
métodos e técnicas eficazes ao processo de ensino-aprendizagem na Educacdo Basica,
Educacao Profissional e Educacdo Superior, com a participacdo de docentes e discentes
vinculados aos Cursos de Licenciatura ou aos Programas de pds-graduacdo da instituicao
atuantes na area de Educacdo e de discentes e docentes da Educacdo Basica ou
Profissionalizante.

2 -DO PUBLICO ALVO

2.1 — O PAPIM destina-se a atender propostas de docentes efetivos da Unifesspa,
devendo envolver estudantes de graduacdo e/ou pés-graduacado e docentes da educacao
basica ou profissionalizante para desenvolver acées de articulacdo entre esses niveis de
ensino, na busca de procedimentos metodolégicos eficazes para a melhoria da qualidade
da Educacéao Basica, Profissional e Superior.

3 — DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1 — Para o alcance das finalidades do presente Edital serdo destinados recursos
financeiros no valor de R$ 128.000,00 reais (cento e vinte e oito mil reais), a serem
distribuidos entre os projetos aprovados e classificados, de acordo com os termos do
presente Edital.

3.1.1 — Dos valores acima especificados, 30% (trinta por cento) preferencialmente
sera destinado aos projetos oriundos dos Campi do Interior, a menos que nao haja
proposicéo aprovada oriunda destes Campi, caso em que o recurso sera aplicado para as
propostas oriundas das Unidades sede.



3.2 — O PAPIM financiar4 projetos com orcamento de até R$ 12.800,00 (doze mil e
oitocentos reais) para atender os elementos de despesa de custeio, observados os
seguintes limites:

3.2.1 — Até R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais) para pagamento de até dois
bolsistas durante o periodo de onze meses.

3.2.2 — Até R$ 1.000,00 (um mil reais) para pagamento de diarias para servidor da
instituicio membro do projeto, conforme critérios estabelecidos no item 12 do
presente edital.

3.2.3 — Até R$ 1.000,00 (um mil reais) para pagamento de passagens para servidor
da instituicio membro do projeto, conforme critérios estabelecidos no item 12 do
presente edital.

3.2.4 — Até R$ 2.000,00 (dois mil reais) para aquisicdo de materiais de consumo
conforme critérios estabelecidos no item 12 do presente edital.

3.3 — O valor da Bolsa de Iniciacdo Académica € de R$ 400,00 (quatrocentos reais).

3.4 — Cada coordenador podera apresentar apenas um (01) projeto;

3.5 — Sera permitido no maximo 2 (dois) bolsistas por projeto.

4 — DAS INSCRIC}OES DAS PROPOSTAS

4.1 — As inscri¢Bes a presente chamada ocorrerdo no periodo de 26.11.2015 a 08.12.2015.

4.2 — A proposta ou Projeto devera ser submetida em Formulario Eletrénico do Sistema de
Projetos On Line — SISPROL, disponivel em www.sisprol.unifesspa.edu.br.

4.3 — Os docentes que ja possuem acesso ao sistema SISPROL no perfil de coordenador,
nao precisarao solicitar nova liberagéo de acesso.

4.4 Os docentes que nao possuem acesso ao sistema SISPROL no perfil de coordenador,
deverao clicar o link de “Liberagdo de acesso” para realizar o seu cadastro, liberando,
assim, login e senha para acesso aos editais disponiveis.

4.5 — Os Projetos deverédo ser previamente aprovados pelo Conselho da Subunidade a que
pertence o docente, cuja Ata da respectiva reunido (ou Ad Referendum) devera ser
escaneada e enviada através do sistema SISPROL, no ato da inscricdo do projeto via
sistema.

4.6 — Os coordenadores que forem contemplados com a execucéo de projetos neste edital,
fardo parte automaticamente do banco de dados de avaliadores da Pro-Reitoria de Ensino
de Graduacao.

4.7 — O formulario eletronico e a redacado do projeto devera se constituir dos seguintes
itens:

a) Titulo do projeto, &real/tematica principal, curso de graduacdo no qual atua e
unidade/subunidade ao qual se vincula o projeto;

b) Justificativa: demostrar de forma clara e sucinta a motivagéo da proposta;



c) Objetivos: geral e especificos, contendo agbes que promovam a integracdo da
Educacdo Bésica e/ou Profissional com a Educacdo Superior, a inovacdo do processo
ensino-aprendizagem nesses niveis de ensino e suas modalidades, assim como a
formacao docente de alunos de graduacao ou de pds-graduacgéo envolvidos no Projeto.

d) Estratégias: Indicar e detalhar a realizagdo de a¢fes, tais como:

1. Descrigcao da experiéncia a ser realizada;

2. O plano para a formacao continuada de professores;

3. Planejamento e avaliagdo de atividades académicas no periodo de execucdo do
Projeto;

4. Efetiva participagdo de discentes das Escolas, Faculdades e Institutos com
Licenciaturas e dos Programas de Pds-Graduacédo atuantes na area de educacéo,
nas atividades de monitoria, realizacao de eventos e producdo de material didatico;

5. Especificacdo de métodos e procedimentos de integracdo das atividades

curriculares;

Integracdo com atividades de pesquisa e de extensao;

Adocdo de metodologias de interacdo entre os niveis de ensino e de melhoria do

processo de ensino-aprendizagem.
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e) Infraestrutura disponivel: discriminar local e toda a infraestrutura (material de consumo
e/ou permanente) disponibilizada pela Subunidade para a execucdo do Projeto, como
contrapartida;

f) Nimero de bolsistas: informar a quantidade de bolsistas necessarios, sendo este nimero
limitado a dois;

g) Descricao do plano de atividades e cronograma de desembolso de cada bolsista;
h) Cronograma de execugéo das atividades do Projeto;

i) Resultados Esperados: indicar os resultados a serem alcancados por meio das acdes
programadas até o final da execucédo do Projeto;

J) Equipe do Projeto: incluir informacdes de cada componente, como nome, titulagéo,
cargo, carga horaria no projeto, e-mail, telefone, que ac6es desenvolverdao no projeto e link
para o Curriculo Lattes. A equipe técnica sera limitada a 3 componentes: 1 Coordenador e
no maximo 2 Colaboradores, sendo pelo menos um (01) dos Colaboradores
obrigatoriamente docente da educacao basica e/ou profissional.

k) Orcamento: planilha com a especificacdo da utilizacdo do recurso em material de
consumo, assim como também a especificacao de diaria e passagem.

[) Anexar documento de aprovacédo pelo Conselho da(s) Subunidade(s) envolvida(s) ou Ad
Referendum. Caso o coordenador apresente apenas o Ad referendum, devera entregar a
Ata de aprovacdo do projeto pela subunidade a Diretoria de Planejamento e Projetos
Educacionais no ato da entrega da documentacéo dos bolsistas selecionados.

5 - DOS COMPROMISSOS E DAS PRERROGATIVAS DO COORDENADOR

5.1 — Selecionar os alunos bolsistas, que fardo parte da execucao do projeto, no periodo
de 11 a 22 de janeiro de 2016.



5.2 — Realizar o cadastro dos alunos bolsistas junto ao SISPROL no periodo de 25 a 29 de
janeiro de 2016.

5.3 — Formalizar processo enderecado a Diretoria de Planejamento e Projetos
Educacionais, no periodo de 25 a 29 de janeiro de 2016, contendo os seguintes
documentos dos bolsistas selecionados:

a) Termo de compromisso do bolsista (Anexo ll);

b) Formulario de dados do bolsista (Anexo Ill);

c) Cépia do RG;

d) Cépia do CPF;

e) Copia do comprovante de residéncia;

f) Comprovante de matricula;

g) Histdrico escolar atualizado;

h) Copia do cartdo bancario ou do contrato de abertura de conta corrente em nome
do bolsista, sendo vedada a utilizagao de conta poupanca.

5.3.1 — Caso o coordenador ndo consiga apresentar a documentacao do(s) bolsista(s)
no prazo estipulado no item 5.3, perdera o direito ao pagamento da bolsa relativa ao
periodo de atividades do més de fevereiro e terd até o dia 29 de fevereiro de 2016
para entregar a Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais a documentacao
do(s) bolsista(s), caso contrario perdera o direito a(s) vaga(s) do(s) bolsista(s) nao
preenchida(s), que sera(ao) ofertada(s) a outros coordenadores de projetos PAPIM.

5.4 — Lancar mensalmente a frequéncia dos alunos bolsistas até o dia 15 de cada més no
SISPROL. O ndo cadastramento da frequéncia dentro do prazo, implicara na retencéo do
pagamento da bolsa do més de referéncia.

5.4.1 — Caso a frequéncia mencionada no item 5.4 ndo seja cadastrada no SISPROL
até o dia 15 do més subsequente, o bolsista perdera o direito ao recebimento da
bolsa do periodo ndo informado pelo coordenador do projeto.

5.5 — Orientar e coordenar as atividades dos bolsistas.

5.6 — Cadastrar no periodo de 01 a 12 de agosto de 2016 via SISPROL Relatorio Parcial
no qual conste os resultados parciais previstos e os resultados efetivamente alcancados,
avaliacdo sobre estes indices e, quando for o caso, medidas alternativas para a
potencializacdo dos resultados até o final do projeto.

5.6.1 — O ndo cadastramento do relatério parcial no prazo estipulado no item 5.6,
impossibilitara o cadastramento da frequéncia do(s) bolsista(s) no sistema SISPROL
até que o relatdrio seja inserido no sistema.

5.7 — Cadastrar Relatério Final no periodo de 02 a 13 de janeiro de 2017, via SISPROL.
No relatério final, além dos resultados alcancados com o projeto devera constar
informacbes sobre a utilizacdo das diarias, passagens e materiais de consumo
disponibilizadas pela PROEG para o projeto.

5.7.1 - O coordenador que n&o cadastrar o relatorio final no prazo estipulado no item
5.7 néo podera participar da selecao do proximo Edital PAPIM.



5.8 — Elaborar resumo e apresentar os resultados parciais alcancados pelo projeto na
modalidade oral e/ou banner (ou em outra modalidade a ser definida pela Diretoria de
Planejamento e Projetos Educacionais) no Il Seminario de Projetos Integrados.

6 — DOS COMPROMISSOS E DAS PRERROGATIVAS DO BOLSISTA

6.1 — Estar regularmente matriculado nos periodos letivos referentes a execucao do
projeto;

6.2 — Nao acumular a bolsa PAPIM com outras bolsas de qualquer natureza, seja da
Unifesspa ou de outra instituicao;

6.3 — Acumular a bolsa PAPIM com no maximo uma (01) das modalidades de Auxilio do
Programa de Apoio a Permanéncia (auxilio permanéncia, moradia ou creche) ou com o
auxilio & pessoa com deficiéncia;

6.4 — Nao acumular a bolsa PAPIM com Auxilio Emergencial (de acordo com Instrucdo
Normativa PROEX/Unifesspa n°. 03, de 31/08/2015).

6.5 — Solicitar ao coordenador do projeto que cadastre a sua frequéncia até o dia 15 de
cada més, sob pena de retencdo do pagamento ou até mesmo de perda do direito ao
recebimento da bolsa relativa ao periodo cuja frequéncia ndo foi cadastrada (conforme
item 5.4 e respectivo subitem do edital).

6.6 — Cumprir 20 horas semanais de trabalho;

6.7 — Cumprir o cronograma de execucao, assim como o plano de trabalho elaborado pela
equipe técnica do projeto, sob a orientacdo do coordenador.

6.8 — Apresentar os resultados parciais alcancados pelo projeto na modalidade oral e/ou
banner (ou em outra modalidade a ser definida pela Diretoria de Planejamento e Projetos
Educacionais) no Il Seminario de Projetos Integrados.

6.9 — Ser assiduo, pontual e agir de forma ética nas atividades relativas ao projeto;

6.10 — Caso necessite por algum motivo, encerrar a bolsa antes do término da vigéncia do
projeto, o bolsista devera, com antecedéncia minima de 20 dias em relacéo ao término das
suas atividades: a) informar ao coordenador, em documento escrito, sua desisténcia da
bolsa; b) entregar termo de rescisdo da bolsa, devidamente assinado; c) apresentar
relatorio parcial das atividades desenvolvidas durante o projeto.

7 — DA ANALISE E CLASSIFICACAO DOS PROJETOS

7.1 — A Pro6-Reitoria de Ensino de Graduacdo nomeara um corpo de Avaliadores de
projetos do PAPIM, constituido por representantes da PROEG e/ou por docentes das
Unidades Académicas, desde que estes ndo integrem a equipe de execu¢do dos projetos
avaliados.

7.2 — Serao eliminados deste certame, 0s projetos que ndo atendam integralmente os
requisitos constantes neste edital.

7.3 — Cabe aos avaliadores, analisar as propostas, nos termos deste edital, seguindo
orientacdes da Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais/PROEG, no periodo de
09 a 18 de dezembro de 2015.



7.3.1 — A avaliacédo dos Projetos PAPIM considerara:

Critério Avaliativo Atribuicéo

a) Metodologias inovadoras para o De 0,00 a 5,00 Pts.
aprendizado  teoOrico-pratico  de
disciplinas fundamentais do projeto
pedagogico do curso;

b) Utilizag&o interativa dos meios de De 0,00 a 5,00 Pts.
informacdo e comunicacdo como
auxilio as atividades de ensino
integrado a pesquisa,

c) Coeréncia entre a justificativa do De 0,00 a 5,00 Pts.
projeto, os objetivos e atividades
propostas e o0(s) resultado(s) a
serem alcangados;

d) Existéncia de propostas de acdes De 0,00 a 5,00 Pts.
para integracdo do ensino com a
pesquisa e com a extensao;

e) Utilizacdo de métodos de ensino De 0,00 a 5,00 Pts.
em ambientes alternativos a sala de
aula, que viabilizem o principio da
indissociabilidade entre  ensino-
pesquisa-extensao;

f) Interdisciplinaridade; De 0,00 a 5,00 Pts.
g) Conteudo e coeréncia da De 0,00 a 5,00 Pts.
proposta;

h) Adequacdo orcamentaria aos De 0,00 a 5,00 Pts.

objetivos e metas propostos ao
presente Edital e a legislacao
vigente.

Pontuacdo maxima 40,00 Pts.

8 — DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

8.1 — A divulgacao do resultado preliminar dos Projetos classificados sera disponibilizada
no site da PROEG (www.proeg.unifesspa.edu.br), a partir de 04 de janeiro de 2016.

8.2 — Os projetos que constarem no resultado preliminar ndo serdo necessariamente
financiados.

8.3 — Os recursos deverdao ser encaminhados por meio do sistema Sisprol, no periodo de
05 a 06 de janeiro de 2016. A Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais nao se
responsabiliza por recurso ndo recebido devido a quaisquer motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicacéo,



procedimento indevido, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados.

8.4 — A divulgacdo do resultado final do edital sera disponibilizada no site da PROEG
(www.proeg.unifesspa.edu.br), a partir de 08 de janeiro de 2016.

9 — DO PERIODO DE DURACAO

9.1 — Os projetos serdo executados durante 11 meses, com inicio em 01 de fevereiro de
2016 e demais prazos indicados no cronograma de Atividades (Anexo 1) deste Edital.

10 - DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO PROJETO

10.1 — O acompanhamento da execucdo do Projeto dar-se-a por Comissao especialmente
designada pela PROEG e da qual fara parte a Diretora de Projetos, que adotar4 os
procedimentos adequados e a periodicidade da avaliagao.

10.2 — Faréa parte do processo de acompanhamento da execucao dos projetos os relatérios
parciais e finais que deverdo ser cadastrados pelos coordenadores dos projetos via
SISPROL conforme prazos e critérios estabelecidos nos itens 5.6 e 5.7 do presente edital.

11 — DA SUBSTITUICAO DO BOLSISTA, COORDENADOR E DO CANCELAMENTO DO
PROJETO

11.1 — A substituicdo de bolsista dar-se-a por iniciativa do professor coordenador ou do
préprio bolsista, desde que haja uma justificativa fundamentada;

11.2 — Em caso de necessidade de substituicdo do bolsista, o professor Coordenador do
Projeto devera instruir processo de substituicdo enderecado a Diretoria de Planejamento e
Projetos Educacionais com no minimo 15 dias de antecedéncia em relagdo a data de
término efetivo das atividades do bolsista. O processo deverd conter 0s seguintes
documentos:

11.2.1 — Memorando de comunicacdo da substituicdo do bolsista, com a explicacéo
do motivo da substituicdo; apresentacdo do nome do bolsista que sera substituido e
do nome do novo bolsista; informacédo sobre o ultimo dia de atividade do bolsista que
sera substituido e data de inicio das atividades do bolsista ingressante;

11.2.2 — Termo de Rescisdo de bolsa assinado pelo bolsista que sera substituido e
pelo coordenador (Anexo 1V);

11.2.3 — Relatério Parcial de atividades de bolsa com discriminacdo das atividades
desenvolvidas e dos resultados parciais alcancados.

11.2.4 — Documentos do bolsista ingressante:

a) Termo de Compromisso do bolsista (Anexo II);
b) Ficha com dados dos bolsistas (Anexo llI);

c) Copia do RG;

d) Cépia do CPF;

e) Cdpia do comprovante de residéncia;

f) Comprovante de matricula;

g) Historico escolar atualizado;
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h) Cépia do cartdo bancario ou do contrato de abertura de conta corrente em
nome do bolsista, sendo vedada a utilizacdo de conta poupanca.

11.3 — Em caso de necessidade de substituicdo do coordenador, este devera instruir
processo enderecado a Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais com no minimo
15 dias de antecedéncia em relacdo a data de término efetivo de suas atividades como
coordenador. O processo devera conter os seguintes documentos:

11.3.1 — Memorando de comunicacdo da impossibilidade de continuar como
coordenador, informando as razdes e indicando nome de docente para substitui-lo na
coordenacao do projeto. Este documento devera ser assinado pelo coordenador do
projeto até o momento e pelo docente que coordenara a partir de entao;

11.3.2 — Ficha com dados do novo coordenador (Anexo V);

11.3.3 — Relatério Parcial com discriminacdo das atividades desenvolvidas e dos
resultados parciais alcancados até a substituicdo do coordenador.

11.4 — O cancelamento do projeto somente devera ocorrer diante de impossibilidade total
de sua continuidade, com apresentacdo de justificativa fundamentada, comunicada via
instrucao de processo no qual conste:

11.4.1 — Memorando que apresente todos os fatores que impediram a continuidade
do projeto (incluindo, quando possivel, documentos que atestem os fatos
apresentados);

11.4.2 — Relatério Parcial com discriminacdo das atividades desenvolvidas e dos
resultados parciais alcancados até o cancelamento do projeto;

11.4.3 — Nao havendo a apresentacao de justificativa fundamentada ou caso a
justificativa apresentada ndo seja aceita pela Diretoria de Planejamento e Projetos
Educacionais, a Equipe Técnica do Projeto (coordenador e colaboradores) ficardo
impedidos de participar da selecdo do proximo edital PAPIM.

12 — DA AQUISICAO E PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS PASSAGENS E
MATERIAL DE CONSUMO

12.1 — O coordenador podera solicitar no seu projeto até 1.000,00 reais de diarias (neste
valor, ja incluidas as taxas) e até 1.000,00 reais de passagens para custear uma unica
viagem para apresentar trabalho relacionado ao projeto PAPIM em outra cidade da
Federacdo;

12.1.1 — As diarias e passagens somente poderdo ser destinadas a membro da
equipe do projeto que seja servidor federal;

12.1.2 — Caso o projeto seja aprovado, para solicitar as diarias e passagens, 0
coordenador devera encaminhar a Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais
o Formulario de Diarias e Passagens (Anexo VI) devidamente preenchido com no
minimo 20 dias uteis de antecedéncia do inicio da viagem. O prazo final para o
encaminhamento de solicitacdo de diarias e passagens a Diretoria de Planejamento e
Projetos Educacionais serda até o dia 15 de setembro de 2016, devido ao
encerramento do exercicio financeiro, sob pena de perda do recurso para diarias e
passagens. Havendo alguma mudanca em relacdo ao prazo estipulado, a Diretoria de
Planejamento e Projetos Educacionais comunicara aos Coordenadores a mudanca do
prazo;



12.1.3 — O docente que utilizar diarias e passagens devera encaminhar para a
Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais, até 03 dias apds o término da
viagem, Formulario de Prestacdo de Contas de Diarias e Passagens (Anexo VII),
assim como os documentos estabelecidos no proprio formulario.

12.2 — O coordenador podera solicitar no seu projeto até 2.000,00 reais de material de
consumo para ajudar no desenvolvimento das atividades constantes no plano de execucéo
do projeto.

12.2.1 — Caso o0 projeto seja aprovado, o coordenador do projeto devera instruir
processo enderecado, inicialmente, a Vice-Reitoria, para ordenacdo de despesa,
impreterivelmente até o dia 05/02/2016, contendo o0s seguintes documentos: a)
Memorando de formalizac&o do processo assinado pelo Coordenador do Projeto; b)
Termo de Referéncia assinado pelo Coordenador do Projeto; c) Pesquisa de
Mercado com 3 propostas orgamentarias para cada item a ser comprado (conforme
instrucdo normativa IN n° 05-2014 — SLTI); d) Documento elaborado pela Diretoria
de Planejamento e Projetos Educacionais - DIPROJ com a indicacdo da fonte do
recurso (solicitar o documento a DIPROJ). Os coordenadores que nao formalizarem
0S processos até a data limite (05/02/2016) perderdo o direito ao recurso para
materiais de consumo;

12.2.2 — Este edital apresenta um Fluxograma de tramitacdo do processo de compra
dos materiais de consumo (Anexo VIII). Davidas a respeito da documentacdo
necesséaria para instrucdo do processo poderdo ser sanadas com a Diretoria de
Compras, Contratos e Convénios — DCO.

13 - DO EVENTO DE CULMINANCIA

13.1 — A PROEG, em articulacdo com as Unidades e Subunidades participantes do
programa promovera, em 2016, o Il Seminario de Projetos Integrados, com data a ser
definida posteriormente, para a socializacdo e publicacdo das experiéncias vivenciadas e
dos resultados alcancados pelos projetos.

13.2 — O coordenador do projeto tera que submeter um resumo do trabalho, que devera ser
apresentado, durante o |l seminario de Projetos Integrados, na modalidade oral e/ou banner ou em
outra modalidade a ser definida pela Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais.

13.2.1 — Caso o coordenador opte por apresentar na modalidade banner, o0 mesmo
devera ser custeado pela equipe do projeto.

13.3 — Caso o projeto ndo seja apresentado no Seminario de Projetos Integrados a equipe
do projeto (Coordenador e Colaboradores) ndo poderé participar da selecdo do préximo
Edital PAPIM.

14 — DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 — O coordenador do projeto podera alocar em seu Plano Individual de Trabalho no
maximo 4 horas semanais de carga horaria vinculada a Coordenagéo do Projeto PAPIM;

14.2 — O colaborador do projeto podera alocar em seu Plano Individual de Trabalho no
maximo 2 horas semanais de carga horaria ndo acumulaveis com outro projeto do
Programa PAPIM.

14.3 - Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela PROEG.



Maraba (PA), 26 de novembro de 2015.

Prof. Dr. Se o da Cruz Silva
Pré-Reitor Pro-tempore de Ensi e Graduagdo — PROEG/Unifesspa

Prof® Dr* Sebastido da Cruz Silva
Privdeltor Pro Tempore de Exsino ¢ Graduagio
Port. 0447/2015 Reltoria



UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAQ

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS EDUCACIONAIS

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES - ANEXO |

DISCRIMINACAO

PERIODOS

Lancamento do Edital

26.11.2015

Inscricdes das propostas

26.11.2015 a 08.12.2015

Andlise e Classificagdo das Propostas

09 a 18.12.2015

Divulgacao dos resultados preliminares

04.01.2016
Periodo de recurso 05 a 06.01.2016
Divulgacéo do resultado final 08.01.2016

Prazo para selecdo dos bolsistas pelo
coordenador

11 a 22.01.2016

Prazo para cadastro dos bolsistas no
SISPROL e formalizagdo de processo
enderecado a Diretoria de Planejamento
e Projetos Educacionais com
documentacao dos bolsistas
selecionados

25 a 29.01.2016

Prazo limite para que o coordenador
formalize processo de compra de material
de consumo enderecado a Vice-Reitoria

05.02.2016

Prazo limite para envio do formulario de
diarias e passagens para a Diretoria de
Planejamento e Projetos Educacionais,
considerando-se 0 encerramento do
exercicio financeiro (observa-se que a
formalizagédo deve ocorrer com um prazo
minimo de 20 dias uteis em relacdo a
data da viagem)

15.09.2016

Envio do Relatério Parcial do Projeto

01 a12.08.2016

Vigéncia do Edital (11 meses)

01.02.2016 a 31.12.2016

Acompanhamento da execugao

A critério da DIPROJ/PROEG

Envio do Relatério Final

02.01.17 a13.01.2017

Evento: Seminério de Avaliacédo

Data a ser definida pela PROEG




UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAQ
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS EDUCACIONAIS

EDITAL 004/2015 - PROGRAMA PAPIM 2016
TERMO DE COMPROMISSO — ANEXO I

Nome do Aluno Matricula

Aluno do Curso , devidamente matriculado no
semestre, da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Par3, residente a

, Telefone , E-mail
, portador do RG n.2 , O6rgdo emissor
, data de emissdo / / ,CPF , possuidor de
conta no Banco , n.2 da Conta Corrente , Agéncia n.2
, compromete-se, pelo presente, a exercer atividades do seu Plano de
Trabalho

sob orientacdo do(a)

Professor(a)

, Matricula SIAPE , vinculado(a) a
Instituto/Faculdade

1. O aluno recebera da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para (Unifesspa) uma Bolsa no valor de
R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais, relativos aos meses de atividades no projeto. De acordo com o Plano
Individual de Trabalho que consta em cada Projeto Aprovado, o bolsista iniciard os trabalhos no més de
fevereiro (0s que se enquadrarem nesta situa¢do atuardo e receberdo bolsa durante 11 meses), a menos que 0
bolsista seja selecionado em data posterior ao més de fevereiro ou se trate de substituicio de bolsista, situacdo
em que recebera durante o periodo de meses em que efetivamente atuar no projeto.

O PROFESSOR RESPONSAVEL SE COMPROMETE A:

1. Realizar, no periodo de 25 a 29 de janeiro de 2016, o cadastro dos bolsistas no Sisprol e entregar, na
Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais os documentos dos bolsistas, conforme definido em edital;
2. Orientar o bolsista para o correto desempenho de suas atividades no Projeto de Intervencdo Metodoldgica;
3. Lancar mensalmente a frequéncia dos bolsistas até o dia 15 de cada més no Sisprol. O ndo cadastramento da
frequéncia dentro do prazo, implicard na retengdo do pagamento da bolsa do més de referéncia. Caso a
frequéncia mencionada ndo seja cadastrada no Sisprol até o dia 15 do més subsequente, o bolsista perdera o
direito ao recebimento da bolsa do periodo ndo informado pelo coordenador do projeto.

4. Cadastrar no Sisprol o Relatério Parcial, no periodo de 01 a 12 de agosto de 2016 (o ndo cadastramento do
relatério parcial no prazo estipulado, impossibilitara o cadastramento da frequéncia do(s) bolsista(s) no
sistema Sisprol até que o relatorio seja inserido no sistema).

5. Cadastrar no Sisprol o Relatério Final de Atividades do Projeto, no periodo de 02 a 13 de janeiro de 2017
(no relatorio final, além dos resultados alcangados com o projeto deverd constar informacdes sobre a
utilizacdo das diarias, passagens e materiais de consumo disponibilizadas pela PROEG para o projeto). O
coordenador que ndo cadastrar o relatério final no prazo estipulado acima nao podera participar da selecdo do
préximo Edital PAPIM.

6. Submeter um resumo com os resultados parciais alcangados pelo Projeto para ser apresentado durante o Il
Seminario de Projetos Integrados, na modalidade oral e/ou banner ou em outra modalidade a ser definida pela
Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais.



7. Fornecer informacBes sobre as atividades desenvolvidas na execu¢do do Projeto de Intervencéo
Metodoldgica e sobre o desempenho do bolsista, quando solicitado.

8. Em caso de necessidade de substituicdo do bolsista ou do proprio coordenador, devera instruir processo de
substituicdo enderecado a Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais, com no minimo 15 dias de
antecedéncia em relacdo a data de término efetivo das atividades do bolsista ou do coordenador.

9. Instruir processo para aquisi¢cdo de materiais de consumo, enderecado a Vice-Reitoria, impreterivelmente
até o dia 05/02/2016, conforme item 12.2.1 do Edital. O ndo cumprimento deste prazo implicard na perda do
recurso relativo ao material de consumo.

10. Encaminhar a Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais o Formulério de Diarias e Passagens
devidamente preenchido, com no minimo 20 dias Gteis de antecedéncia do inicio da viagem e até a data limite
de 15 de setembro de 2016, devido ao encerramento do exercicio financeiro. Apds o término da viagem,
encaminhar em até 03 dias, Formulério de Prestacdo de Contas de Diarias e Passagens, assim como 0s
documentos estabelecidos no proprio formulario.

11. O cancelamento do projeto somente devera ocorrer diante da impossibilidade total de sua continuidade,
com apresentacdo de justificativa fundamentada, comunicada via instrucdo de processo (conforme item 11.4 e
respectivos subitens do Edital). Ndo havendo a apresentacdo de justificativa fundamentada ou caso a
justificativa apresentada ndo seja aceita pela Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais, a Equipe
Técnica do Projeto (coordenador e colaboradores) ficardo impedidos de participar da selecdo do proximo
edital PAPIM.

O DISCENTE BOLSISTA SE COMPROMETE A:

Estar regularmente matriculado nos periodos letivos referentes a execucao do projeto;

2. Cumprir o cronograma de execucdo, assim como o plano de trabalho elaborado pela equipe técnica do

projeto, sob a orientacdo do coordenador;

Cumprir 20 horas semanais de trabalho;

Solicitar ao coordenador do projeto gque cadastre a sua frequéncia até o dia 15 de cada més, sob pena de

retencdo ou até mesmo de perda de direito ao recebimento da bolsa (conforme item 3, acima, que trata das

responsabilidades do professor coordenador e também de acordo com item 5.4 e respectivo subitem do
edital);

5. Apresentar Relatério Semestral e Anual do trabalho desenvolvido ao Professor Coordenador (e outros
Relatérios, caso sejam solicitados pelo Coordenador);

6. Nao acumular a bolsa PAPIM com outras bolsas de qualquer natureza, seja da Unifesspa ou de outra
instituicdo;

7. Acumular a bolsa PAPIM com no maximo uma (01) das modalidades de Auxilio do Programa de Apoio a
Permanéncia (auxilio permanéncia, moradia ou creche) ou com o auxilio a pessoa com deficiéncia;

8. N&do acumular a bolsa PAPIM com Auxilio Emergencial (de acordo com Instru¢cdo Normativa
PROEX/Unifesspa n°. 03, de 31/08/2015).

9. Apresentar os resultados parciais alcancados pelo projeto na modalidade oral e/ou banner (ou em outra
modalidade a ser definida pela Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais), no Il Seminario de
Projetos Integrados;

10. Ser assiduo, pontual e agir de forma ética nas atividades relativas ao projeto;

11. Caso necessite por algum motivo, encerrar a bolsa antes do término da vigéncia do projeto, o0 bolsista

deverd, com antecedéncia minima de 20 dias em relacdo ao término das suas atividades: a) informar ao

coordenador, em documento escrito, sua desisténcia da bolsa; b) entregar termo de rescisdo da bolsa,
devidamente assinado; c) apresentar relatorio parcial das atividades desenvolvidas durante o projeto.

=

> w

O presente TERMO DE COMPROMISSO tem vigénciade _ / /2016 a 31/12/2016

Data / /

Assinatura do Bolsista Assinatura do Professor(a) Coordenador(a)



UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAQ
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS EDUCACIONAIS

EDITAL 004/2015 - PROGRAMA PAPIM 2016
FICHA DE DADOS DOS BOLSISTAS — ANEXO Il (OBS: Preencha com Letra de Forma)

Dados Pessoais:

Nome:

Matricula (Unifesspa):

Nascimento:

Nacionalidade:

Pais:

Municipio:

UF:

Sexo:

Estado Civil:

Endereco:

Complemento:

Bairro:

Municipio:

UF:

CEP:

Fone:

Documentos:

CPF:

Carteira de ldentidade:

Data de Expedicao:

Org3o Emissor:

UF:

Titulo de Eleitor:

Zona do Titulo:

Secdo do Titulo:

Data de Expedicao:

Municipio:

Dados Bancarios:

Banco:

Agéncia:

Conta bancaria:

Praca (Municipio):

UF:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAQ
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS EDUCACIONAIS

EDITAL 004/2015 - PROGRAMA PAPIM 2016

RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSA PAPIM — ANEXO IV

Comunicamos que a partir de / / fica rescindido o Termo de

Compromisso de bolsista do Programa de Apoio a Projetos de Intervencdo Metodoldgica —
PAPIM (Edital 04.2015 — PAPIM 2016) firmado na data de / / entre a

Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para representada pelo(a) Coordenador(a) do projeto

denominado

e o (9
bolsista (Nome do bolsista)
regularmente matriculado no curso de (Nome do

curso) sob a Matricula n°

Informamos que a referida bolsa foi encerrada na supracitada data pelo seguinte motivo:
( ) Por iniciativa da Unidade / IFES
( ) Situacao irregular de matricula do estudante
() Por iniciativa do estudante

( ) Outros:

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres desta Rescisdo as
partes assinam-na em 03 vias de igual teor, cabendo a 1% a Diretoria de Planejamento e Projetos

Educacionais, a 22 ao Bolsista e a 32 ao Coordenador do Projeto.

Maraba/PA, de de

ESTAGIARIO(A) COORDENADOR(A)

Carimbo de Recebimento da Unidade Gerenciadora: (Atualmente PROEG/Unifesspa).



UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAQ
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS EDUCACIONAIS

EDITAL 004/2015 - PROGRAMA PAPIM 2016

FICHA COM DADOS DO NOVO COORDENADOR - ANEXO V

Dados Pessoais:

Nome:

Matricula SIAPE:

Sexo:

Endereco:

Complemento:

Bairro:

Municipio:

UF:

CEP:

Fone:

E-mail:

Link do curriculo lates:

Documentos:

CPF:

Carteira de
Identidade:

Data de Expedicao:

Orgdo Emissor:

UF:




FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS - ANEXO VI

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA — UNIFESSPA

Reitoria
— Data (preencher o dia da entrega no protocolo) —
FORMULARIO PARA / 20
CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS PCDP n.°
n.:

— Nome completo

O DADOS DO PROPOSTO (PAS SAGEIRO) Obs.: Se o proposto ndo for servidor federal, anexe curriculo e nota técnica.

— CPF n.° " RG n.° / Orgio expedidor

" Matricula STAPE n.°

— Cargo / Escolaridade do cargo (se ndo servidor) ————

" Lotac¢ao / Instituigdo

— DDD —‘ " Telefone(s)

’* E-mail

" Banco " Agéncia

" Conta corrente (com n.° da operagdo, quando for CEF) —

® ROTEIRO DA VIAGEM: 0bs.: Em viagem internacional, anexe formuldrio de afastamento do Pais, portaria e publicagdo no DOU.
— Solicitacdo de (marque um “X” nos quadriculos pertinentes)

X ) 100% (diaria integral) 50% (meia diaria) 0% (sem diarias)
DIARIAS: ) ; . ;
(Quando ndo houver custeio de (Quando houver custeio de (Quando houver custeio de
hospedagem, nem de alimentagao) alimentagdo ou hospedagem) alimentac@o e hospedagem)
— Inicio das at1v1dade.s —r— Término das at1v1dac}es — . . .
’— Data ’— Horario —‘ ’7 Data ’— Horario —‘ ’— Cidade/Estado/Pais de realizagdo das missoes
5 %
Q
TRECHO DE IDA: TS
—— Meio de transporte: —| £2 g8
— Cidade de origem ———— ” UF —‘ Aéreo Rodov. Fluvial Oficial Proprio’ ’— Data —— —Horérioz—‘ 28 4 &
— Cidade de transito ————— — UF — Aéreo Rodov. Fluvial Oficial Proprio' — Data —— — Horério® —
— Cidade de destino ————— — UF — Aéreo Rodov. Fluvial Oficial Proprio' — Data —— — Horério® —
o o
TRECHO DE RETORNO: ! é)
Meio de transporte: ] 2 g &
— Cidade de origem ———— UF —] Aéreo Rodov. Fluvial Oficial Proprio' — Data —— — Horario’ — = § @ &
— Cidade de transito ———— — UF — Aéreo Rodov. Fluvial Oficial Proprio' — Data —— — Horario® —
— Cidade de destino —————— — UF — Aéreo Rodov. Fluvial Oficial Proprio' — Data —— ~ Horério® —
! A utilizagdo do meio de transporte em veiculo proprio ndo é legalmente permitida a proposto nio servidor. Z Segundo o Decreto n.° 3.892 ZOQJJ I,o

Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) visa o principio da economicidade, escolhendo os bilhetes de passagem de menor prego dentre os
oferecidos pelas companhias aéreas em determinada faixa de horario. Por essa razdo, indicar nesse formulario somente a faixa de horario compativel.



— Descrigdo do motivo da viagem (objetivo / assunto / evento): anexe convites, folders e programagao detalhada

Justificativa para viagem urgente, sem a antecedéncia minima de 30 dias (internacional) ou 15 dias (nacional)*

— Justificativa para viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na sexta-feira (se aplicavel)

— Justificativa para viagem com origem e/ou destino final fora da sede de lotagdo do proposto (se aplicavel)

Justificativa para viagem com periodo superior a 10 dias ou viagem em grupo com mais de 10 pessoas (se aplicavel)* —

— Justificativa para mais de 40 (quarenta) didrias intercaladas no ano (se aplicavel)*

O CONFIRMACOES E AUTORIZACOES:

—  Assinatura do propostooudo 4 Assinatura e autorizagdo da - r Assinatura e autorizagdo do
responsavel pelo setor solicitante chefia imediata dirigente maximo da Unifesspa
Carimbo: Carimbo: Carimbo:
Ao assinar este documento, o proposto ou o Ao assinar este documento, a chefia imediata declara Somente ¢ obrigatoria a assinatura e a autorizagdo do
responsavel pelo setor solicitante declaram estar estar ciente da realizagdo da viagem e autoriza a dirigente maximo da Unifesspa nas situagdes da
cientes da necessidade de prestar contas da viagem, emissdo das respectivas diarias e passagens com sessao “3. Complemento da viagem” assinaladas com
nos termos do item 4 das instrugdes abaixo. recursos de sua unidade. asterisco (*). Nesses casos, descreva as justificativas.

INSTRUCOES IMPORTANTES: (1) A apresentacio deste documento ¢ obrigatoria para a concessdo de didrias e passagens emitidas no
ambito da Unifesspa. Deve-se preencher completamente todos os campos indicados (com as respectivas assinaturas de autorizagdo), assim
como apresentar, em anexo a este, a documentagdo legalmente exigida, sob pena de indeferimento prévio da solicitagdo. (2) As propostas de
concessao de didrias e passagens deverdo ser encaminhadas a Coordenacdo de Didrias e Passagens, via protocolo, respeitando-se a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias uteis para viagens internacionais e 15 (quinze) dias uteis para nacionais, a fim de que se possa
observar o disposto no art. 1.°, I, da Portaria MPOG n.° 505/2009. Fora desses prazos, s6 sera aceita a solicitagdo com a justificativa da
urgéneia e a anuéneia do dirigente maximo da Instituigdo (Reitor ou quem por ele responder). (3) E obrigatoria a anexagdo todos os
documentos que justifiquem a necessidade do deslocamento (convites, aceites, programagdes, folders e outros), conforme estabelece o art.
9.°, paragrafo unico, da Portaria MEC n.° 403/2009. (4) PRESTACAO DE CONTAS: Em até 5 (cinco) dias apés o término da viagem, deve
0 proposto apresentar ao solicitante da viagem: (a) Original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou recibo do passageiro
obtido quando da realiza¢do do check-in via internet, bilhetes, ou a declaragdo fornecida pela empresa de transporte, (b) relatorio de viagem
devidamente preenchido e assinado, (c) certificado ou declaragdo de participagdo no evento (quando pertinente), (d) listas de frequéncia das
aulas ministradas (quando pertinente). — Art. 70, § 1.°, da Constitui¢do Federal; art. 7.°, do Decreto n.° 5.992/2006. (5) Nao serdo acolhidas
propostas em que o interesse piblico ndo esteia obietivamente demonstrado. — Art. 12, pardgrafo tinico, da Portaria MEC n.® 403/2009.

Versdo de margo de 2014.



FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS - ANEXO VI

‘<
G %

SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
RELATORIO DE VIAGEM

1. Identifica¢ao do proposto:
( Nome completo: SIAPE (se servidor federal) ou CPF: ]
LCargo / Fungao: Setor / Instituigao: J
2. Periodo de afastamento:
( Data de saida: Data de retorno: ]
LPercurso / trecho: Local do evento (Cidade / UF): J

3. Objetivo da viagem / Nome do evento:

4. Atividades / Fatos transcorridos / Pessoas contatadas:

5. Justificativa para prestaciao de contas depois do prazo de 5 dias da realiza¢ao da viagem:

— N\

Anexos: () Cartdes de embarque (ida e volta) ( ) Certificados
() Convite ( X ) Outros:

Maraba, PA, / /20

Assinatura do proposto



FLUXOGRAMA PROCESSO DE COMPRAS DE MATERIAIS DE CONSUMO - ANEXO VIl

PROCEDIMENTO PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO (obs: adequado para o Edital
04/2015 - PAPIM 2016)

1. Formalizar processo contendo: Memorando de formalizacdo do processo assinado pelo
Coordenador do Projeto (enderecado, inicialmente, a Vice-Reitoria) / Termo de Referéncia
assinado pelo Coordenador do Projeto / Pesquisa de Mercado com 3 propostas
orcamentarias para cada item a ser comprado (conforme instrugdo normativa - IN n° 05-
2014 — SLTI) / Documento elaborado pela Diretoria de Planejamento e Projetos Educacionais

- DIPROJ com a indicagdo da fonte do recurso (solicitar o documento a DIPROJ)

2. VICE-REITORIA: Autorizagd@o para inicio dos procedimentos licitatorios

3. SEPLAN: Para confirmacdo da estrutura orcamentaria

4. DCO: Definigdo da modalidade licitatéria e efetivacdo do procedimento definido conforme o

caso.

5. GABINETE: Analise e encaminhamento a Procuradoria para analise do edital

6. PROCURADORIA: Anélise da minuta de edital

7. GABINETE: Homologagao do parecer

8. DCO: Fase externa da licitacao




